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Projekt „Modernizacja zarządzania oraz szkolenia podnoszące poziom kompetencji urzędów gmin zrzeszonych w ZGRP”

jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego



HARMONOGRAM SZKOLENIA

	Godziny
	Temat zajęć
	Liczba godzin

	8:00-8:30
	Rejestracja uczestników
	

	8:30-9:15
	1. Sprawa administracyjna.
2. Organ prowadzący postępowanie administracyjne – właściwość i wyłączenia.
	1

	9:15-9:30
	Przerwa kawowa
	

	9:30-11:45
	3. Strony w postępowaniu administracyjnym.
4. Zagadnienia „techniczno – procesowe”: 

· terminy w postępowaniu administracyjnym,

· doręczenia w postępowaniu administracyjnym (doręczenia za pomocą środków komunikacji elektronicznej- e-doręczenia),

· wezwania oraz inne pisma w postępowaniu administracyjnym,

· protokoły i adnotacje,

· protokoły i adnotacje, metryka sprawy administracyjnej (obowiązek prowadzenia, wyłączenia, odpowiedzialność pracownika).
	3

	11:45-12:15
	Przerwa kanapkowa
	

	12:15 -14:30
	5. Prowadzenie postępowania administracyjnego.
	3

	14:30-14:45
	Przerwa kawowa
	

	14:45-15:30
	6. Rozstrzygnięcia w postępowaniu administracyjnym. Rola decyzji administracyjnej z uwzględnieniem decyzji wydanej w formie dokumentu elektronicznego. 
	1

	15:30-16:00
	Konsultacje, pytania od uczestników
	


 Kodeks postępowania administracyjnego, grupa I 
I dzień
	Miejsce szkolenia
	Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne 
Hotel Czardasz ****

ul. Dobrzyńska 62b
09-400 Płock

	Data
	07.11.2012
w godzinach od 8.00 do 16.00

	Wykładowca
	Arkadiusz Sputowski


HARMONOGRAM SZKOLENIA

Kodeks postępowania administracyjnego , grupa I
II dzień
	Miejsce szkolenia
	Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne 
Hotel Czardasz ****

ul. Dobrzyńska 62b
09-400 Płock

	Data
	08.11.2012
w godzinach od 8.00 do 16:00

	Wykładowca
	Arkadiusz Sputowski


	Godziny
	Temat zajęć
	Liczba godzin

	8:00-8:30
	Rejestracja uczestników
	

	8:30-9:15
	7. Środki zaskarżania rozstrzygnięć administracyjnych: 

· odwołanie (wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy) oraz procedura samokontroli rozstrzygnięcia administracyjnego,

· zasady postępowania odwoławczego,

· zaskarżalność rozstrzygnięć administracyjnych do sądu administracyjnego.

	1

	9:15-9:30
	Przerwa kawowa
	

	9:30-11:45
	8. Postępowania szczególne w kodeksie postępowania administracyjnego: 
· postępowanie w sprawie rozstrzygania sporów o właściwość,

· postępowanie w sprawie wydawania zaświadczeń,

· postępowanie skargowe,

· postępowanie wnioskowe.
	3

	11:45-12:15
	Przerwa kanapkowa
	

	12:15 -14:30
	9. Wznowienie postępowania: 

· podstawy wznowienia,

· terminy wznowienia,

· właściwość organu,

· sposoby zakończenia postępowania wznowieniowego.

10. Stwierdzenie nieważności decyzji: 

· podstawy stwierdzenia nieważności,

· właściwość organów,

· sposoby zakończenia postępowania w sprawie stwierdzenia nieważności.
	3

	14:30-14:45
	Przerwa kawowa
	

	14:45-15:30
	11. Opłaty i koszty.

12. Zaświadczenia.
	1

	15:30-16:00
	Konsultacje, pytania od uczestników
	


HARMONOGRAM SZKOLENIA

	Godziny
	Temat zajęć
	Liczba godzin

	8:00-8:30
	Rejestracja uczestników
	

	8:30-9:15
	1. Sprawa administracyjna.
2. Organ prowadzący postępowanie administracyjne – właściwość i wyłączenia.
	1

	9:15-9:30
	Przerwa kawowa
	

	9:30-11:45
	3. Strony w postępowaniu administracyjnym.
4. Zagadnienia „techniczno – procesowe”: 

· terminy w postępowaniu administracyjnym,

· doręczenia w postępowaniu administracyjnym (doręczenia za pomocą środków komunikacji elektronicznej- e-doręczenia),

· wezwania oraz inne pisma w postępowaniu administracyjnym,

· protokoły i adnotacje,

· protokoły i adnotacje, metryka sprawy administracyjnej (obowiązek prowadzenia, wyłączenia, odpowiedzialność pracownika).
	3

	11:45-12:15
	Przerwa kanapkowa
	

	12:15 -14:30
	5. Prowadzenie postępowania administracyjnego.
	3

	14:30-14:45
	Przerwa kawowa
	

	14:45-15:30
	6. Rozstrzygnięcia w postępowaniu administracyjnym. Rola decyzji administracyjnej z uwzględnieniem decyzji wydanej w formie dokumentu elektronicznego. 
	1

	15:30-16:00
	Konsultacje, pytania od uczestników
	


 Kodeks postępowania administracyjnego, grupa II

I dzień
	Miejsce szkolenia
	Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne 
Hotel Czardasz ****

ul. Dobrzyńska 62b
09-400 Płock

	Data
	12.11.2012
w godzinach od 8.00 do 16.00

	Wykładowca
	Arkadiusz Sputowski


HARMONOGRAM SZKOLENIA

Kodeks postępowania administracyjnego , grupa II

II dzień
	Miejsce szkolenia
	Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne 
Hotel Czardasz ****

ul. Dobrzyńska 62b
09-400 Płock

	Data
	13.11.2012
w godzinach od 8.00 do 16:00

	Wykładowca
	Arkadiusz Sputowski


	Godziny
	Temat zajęć
	Liczba godzin

	8:00-8:30
	Rejestracja uczestników
	

	8:30-9:15
	· Środki zaskarżania rozstrzygnięć administracyjnych: 

· odwołanie (wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy) oraz procedura samokontroli rozstrzygnięcia administracyjnego,

· zasady postępowania odwoławczego,

· zaskarżalność rozstrzygnięć administracyjnych do sądu administracyjnego.

	1

	9:15-9:30
	Przerwa kawowa
	

	9:30-11:45
	7. Postępowania szczególne w kodeksie postępowania administracyjnego: 
· postępowanie w sprawie rozstrzygania sporów o właściwość,

· postępowanie w sprawie wydawania zaświadczeń,

· postępowanie skargowe,

· postępowanie wnioskowe.
	3

	11:45-12:15
	Przerwa kanapkowa
	

	12:15 -14:30
	8. Wznowienie postępowania: 

· podstawy wznowienia,

· terminy wznowienia,

· właściwość organu,

· sposoby zakończenia postępowania wznowieniowego.

9. Stwierdzenie nieważności decyzji: 

· podstawy stwierdzenia nieważności,

· właściwość organów,

· sposoby zakończenia postępowania w sprawie stwierdzenia nieważności.
	3

	14:30-14:45
	Przerwa kawowa
	

	14:45-15:30
	10. Opłaty i koszty.

11. Zaświadczenia.
	1

	15:30-16:00
	Konsultacje, pytania od uczestników
	


HARMONOGRAM SZKOLENIA

	Godziny
	Temat zajęć
	Liczba godzin

	8:00-8:30
	Rejestracja uczestników
	

	8:30-9:15
	1. Sprawa administracyjna.
2. Organ prowadzący postępowanie administracyjne – właściwość i wyłączenia.
	1

	9:15-9:30
	Przerwa kawowa
	

	9:30-11:45
	3. Strony w postępowaniu administracyjnym.
4. Zagadnienia „techniczno – procesowe”: 

· terminy w postępowaniu administracyjnym,

· doręczenia w postępowaniu administracyjnym (doręczenia za pomocą środków komunikacji elektronicznej- e-doręczenia),

· wezwania oraz inne pisma w postępowaniu administracyjnym,

· protokoły i adnotacje,

· protokoły i adnotacje, metryka sprawy administracyjnej (obowiązek prowadzenia, wyłączenia, odpowiedzialność pracownika).
	3

	11:45-12:15
	Przerwa kanapkowa
	

	12:15 -14:30
	5. Prowadzenie postępowania administracyjnego.
	3

	14:30-14:45
	Przerwa kawowa
	

	14:45-15:30
	6. Rozstrzygnięcia w postępowaniu administracyjnym. Rola decyzji administracyjnej z uwzględnieniem decyzji wydanej w formie dokumentu elektronicznego. 
	1

	15:30-16:00
	Konsultacje, pytania od uczestników
	


 Kodeks postępowania administracyjnego, grupa III

I dzień
	Miejsce szkolenia
	Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne 
Hotel Czardasz ****

ul. Dobrzyńska 62b
09-400 Płock

	Data
	14.11.2012
w godzinach od 8.00 do 16.00

	Wykładowca
	Arkadiusz Sputowski


HARMONOGRAM SZKOLENIA

Kodeks postępowania administracyjnego , grupa III
II dzień
	Miejsce szkolenia
	Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne 
Hotel Czardasz ****

ul. Dobrzyńska 62b
09-400 Płock

	Data
	15.11.2012
w godzinach od 8.00 do 16:00

	Wykładowca
	Arkadiusz Sputowski


	Godziny
	Temat zajęć
	Liczba godzin

	8:00-8:30
	Rejestracja uczestników
	

	8:30-9:15
	7. Środki zaskarżania rozstrzygnięć administracyjnych: 

· odwołanie (wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy) oraz procedura samokontroli rozstrzygnięcia administracyjnego,

· zasady postępowania odwoławczego,

· zaskarżalność rozstrzygnięć administracyjnych do sądu administracyjnego.

	1

	9:15-9:30
	Przerwa kawowa
	

	9:30-11:45
	8. Postępowania szczególne w kodeksie postępowania administracyjnego: 
· postępowanie w sprawie rozstrzygania sporów o właściwość,

· postępowanie w sprawie wydawania zaświadczeń,

· postępowanie skargowe,

· postępowanie wnioskowe.
	3

	11:45-12:15
	Przerwa kanapkowa
	

	12:15 -14:30
	9. Wznowienie postępowania: 

· podstawy wznowienia,

· terminy wznowienia,

· właściwość organu,

· sposoby zakończenia postępowania wznowieniowego.

10. Stwierdzenie nieważności decyzji: 

· podstawy stwierdzenia nieważności,

· właściwość organów,

· sposoby zakończenia postępowania w sprawie stwierdzenia nieważności.
	3

	14:30-14:45
	Przerwa kawowa
	

	14:45-15:30
	11. Opłaty i koszty.

12. Zaświadczenia.
	1

	15:30-16:00
	Konsultacje, pytania od uczestników
	


Związek Gmin Regionu Płockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Płock www.zgrp.pl 

Gminy zrzeszone w ZGRP: Bielsk, Bodzanów, Brudzeń Duży, Bulkowo, Czerwińsk nad Wisłą, Drobin, Gąbin, Łąck,  Mała Wieś, Nowy Duninów, Płock, Radzanowo, Słupno, Stara Biała, Staroźreby, Wyszogród


